UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 53 /KH-SNV Hung Yén, ngay 24 thang 6 nam 2024
KE HOACH

Thuwe hién nhiém vu trong tim thang 7 nam 2024 cua Sé Noi vu

Can cir Quy dinh s6 107 1-Qb/TU ngay 05/4/2024 cua Ban Thuong vu
Tinh uy v€ danh gia, x€p loai chat lugng co quan, t6 chirc, don vi va cd nhan can
bd, cong chuc, vién chuc tinh Hung Yén.

Can ctr cac Quyét dinh ciia Giam doc S Noi vu: s6 08/QD-SNV ngay
03/02/2020 ban hanh Quy ché lam viéc cua SO NoOi vu tinh Hung Yén; so
1436/Qb-SNV ngay 16/5/2023 vé viéc stra doi, bo sung Quy ché lam viéc cua
S¢ Noi vu tinh Hung Yén; sO 2366/Qb-SNV ngay 01/12/2023 ban hanh Quy
ché danh gia, xép loai chat lugng d6i véi cac tap thé, cong chic, vién chirc va
nguoi lao dong thudc S& Noi vu tinh Hung Yén.

Thuc hién Nghi quyét sé 73-NQ/PU ngay 20/11/2023 ctia Ban Chap hanh
Pang b So vé xay dung Ké hoach cong tac Noi vu nam 2024 va trién khai thuc
hién mot s nhiém vu trong tdm cong tac thang 12 nam 2023; Ké hoach sb
14/KH-SNV ngay 22/01/2024 ctia S& Noi vu vé cong tac nganh Noi vu tinh
Hung Yén ndm 2024; Giam déc S& Noi vy ban hanh ké hoach thyc hi¢n nhi¢m
vu trong tam thang 7 ndm 2024, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THUC HIEN

Thoi
TT Noi dung cong viée San phim han
! g g Vi€ p hoan
thanh
Phong XAy dung chinh quyén (8 nhiém vu)
1 Hoan thién hd SO"DI,I ép 513 tham muu UBND T trinh, HO so 30/6

tinh bao v¢ Ho1 dong cap nha nudce Dy an

Hoan thién hd so, dé an sap nhép thon trén dia Bio cdo. hd so
2 | ban thi xa My Hao bao cdo Ban Thuong vu tinh du théojD 3 én, 30/6
uy va trinh HDND tinh thong qua j

B4o c4o két qua thuc hién sap nhap thon, t6 dan
phd giai doan 2019- 2024; dé xuat tlep tuc trlen
khai sap nhap thon, t6 dan phd theo ké hoach sé
208 cua Ban Chap hanh Péang bo tinh

Bao cao 30/6




Tham muu UBND tinh trinh HDND tinh Nghi
quyét quy dinh mot sb chinh sach hd trg dbi véi
can bg, cong chic cép x4, nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa doi du, nghi cong
tac do sap xép don vi hanh chinh cap xi; nguoi

To trinh, du thao

4 hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, t6 dan Nghi quyét 1077
ph6 va nguoi tryc tiép tham gia hoat dong ¢
thon, t6 dan pho, thanh vién T6 bdo v€ an ninh,
tgét tu déi’ du, nghi cong tac do sap nhap thon,
t0 dan pho trén dia ban tinh Hung Yén.
Tham muu van ban phyc vu t6 chuc cac 16p tap L a4
5 | huan vé dan cha co so 601 vOi cong chure cac gggetvifh’ 15/7
sO, ban, nganh, UBND cép huyén, cip xa g van...
Ban hanh van ban (je nghi S¢ Tu phap tham
5 dinh du thdo Quy ché T6 chuc tuyén dung cong Cong van, 15/7
chire cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén |  dy thao Quy ché
trach ¢ cap xa trén dia ban tinh Hung Yén
v BflO cdo tharrrl'dn}h ket qué} thuc fnen t}eu ‘Chl huyén B0 C40 o4/7
nong thon madi nang cao cua huyén Phu Cur
Sau khi
Bo Noi
vu va
cac co
8 Béo céo tiép thu, giai trinh Pé an sip xép Pon Bao cao, ﬁ:ﬂ;ﬂ
vi hanh chinh cap xa giai doan 2023-2025 Ho so B¢ an U:O‘ngg
choy
kién
tham
dinh
Il | Phong T6 chirc, bién ché (8 nhiém vu)
Tham muu van ban gui cac co quan, don vi xay A -
! dung ké hoach tuyén dung vién chirc nim 2024 Cong van 21/
Trién khai Nghi dinh s6 56/2024/NP-CP ngay
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 di€u cua
2 | Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP quy dinh chuc Cong van 10/7
nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc bo may
cua t6 chirc phap ché
Ban hélph Quy¢ét dinh, Ké hoach kiém tra ndm Qu &t dinh
3 |2024 doi voi So Lao dong, Thuong binh va Xa yer i, 12/7
hoi K¢ hoach
Ra soat viéc phé duyét ban moé ta, khung nang
4 luc, quy dinh cu thé san pham du ra, két qua Céng vin 247

san pham dau ra theo vi tri viéc 1am cia cac co
quan, don vi




3

Tham muu trinh Dé 4n sap nhap 03 trudng cao

To trinh, Cong van,

> dang day nghé trén dia ban tinh du thao Pé an 2401
5 me Ab.an trién khai viéc xay dung co so dir li¢u Céng vin 247
vé hoi
X,a.y clu‘ng Plllu’cmAg' an bo tri, diéu chuyfn d(gl Phuong 4n,
2 | VOl cong chac doi du sau khu thyc hién cat Té trinh 24/7
giam bién ché theo Quyét dinh s6 2016/Qb- Con Vé;l
UBND ngay 29/9/2023 ctia UBND tinh &
Vin ban Hudéng dan kién toan quy xa hoi, quy A <
8 tur thién trén dia ban tinh Cong van 2401
11 | Phong Cong chirc, vién chire (7 nhiém vu)
Téng hop, trinh UBND tinh danh gia, xép loai (o
. chat lugng thang 6/2024 theo thaim quyén Bao cao 1077
Ra soat nhu cau thi nang ngach cong chtc tur
2 | ngach chuyén vién, thanh tra vién 1€n ngach Cong van 15/7
chuyén vién chinh, thanh tra vién chinh
Tham muu t6 chire kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh cua phap luat vé t6 chirc bo may, quan 7
3 ly vi tri viéc lam va s6 lugng vién chirc; quan ly Kiém tra, 15/7
churc danh nghé nghi€p vién chirc; danh gia, xép Bao céo
loai qhét lugng vién chure tai Dai Phat thanh va
Truyén hinh Hung Yén
Ra soat, bao cao két qua dao tao, boi dudngcan
4 by, cong chure,vién chire nam 2024 va xay dyng Cong van, 20/7
ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong Béo cao
chire,vién chirc nam 2025
Tiép tuc tham muu stra ddi, bé sung Quy ché N
° | lam viéc ctia BCS Dang UBND tinh To trinh 2401
R4 soat, bo sung hoan thién Ho so Dang vién, Cong van,
6 | thuc hién cong tac 1ap ho so, tai liéu vao luu trix Bién ban, 247
cO quan HO so
Tham muu cong tac can bd theo dé nghi cua co | T trinh, Béo céo,
7 ) A 3 2417
quan, don vi Cong van
IV | Phong Cai cach hanh chinh - Van thu luu triv (7 nhiém vu)
TO chiic chdm bai thi cudc thi tim kiém y | Thdng béo phan
1 | tudng, giai phap CCHC tinh Hung Yén nam cong cham diém 10/7
2024 bai thi
Cong vin lay
2 | Tham muu stra d61 B§ Chi s6 CCHC céc cap y kién, du tl}éo Bo 15/7
Chi s6
3 | Tham muu sira di B Chi sé DDCI Cong van lay y kien, |y 7

du thao Bo Chi s6




Nhap phiéu diéu tra xa hoi hoc xac dinh murc d

4 | hai long cua ngudi dan ddi véi sy phuc vu cia | Bang tong hop excel | 24/7
co quan hanh chinh nha nudc tinh ndm 2024
bé nghi S Tu phap tham dinh du thdo Quyét
dinh cua UBND tinh quy dinh ti€u chi, ti€u R < \
2 X i A . | Cong van, du thao
5 | chuan chat lugng dich vu su nghi¢p cong s Quyét dinh 2417
dung NSNN linh vuc luu trit trén dia ban tinh yetd
Hung Yén
Tham muu trinh UBND tinh ban hanh "Dé an
6 | sO hoa tai li€u luu trit tai Trung tam Luu trir lich To trinh 2417
Sl’:rll
7 | Thong bao Két luan kiém tra CCHC Thong bao Két luan | 24/7
V | Thanh tra Sé' (8 nhiém vu)
A a A : Nghién ctru hd so,
Thanh tra tryc ti€p viéc thuc hién cac quy dinh NN
, , - n \ n & tai1 liéu,
1 | cua phap luat chuyén nganh Noi vy tai S& Tai A1 o~ s 03/7
o n- \ . . N ghi nhat ky Poan;
nguyén & Moi trudng va cac don vi truc thude a1 o
Bién ban lam viéc
9 Pon ddc viéc thuc hién Két luan thanh tra dbi Cone vin 05/7
véi UBND huyén Tién Lit nam 2023 g
Xay dyng du thao Két luan viée thuc hién cac ’
3 | quy dinh cua Ehép luat ch}lyén nganh N6i vu tai | Du thao K&t luan 08/7
Truong Cao dang Cong dong Hung Yén
Bao cdo theo Cong vin sb 197/TT-VP ngay
4 | 09/5/2023 ctua Thanh tra tinh vé hudng dan ché Béo céo 19/7
dd bao cdo dinh ky cong tac thanh tra
5 Pon ddc viéce thuc hién Két luan thanh tra dbi Cone vin 247
véi UBND huyén Yén My ndm 2023 &
g | Trién khai to chirc thyc hién K& hoach kiém tra | Céc van ban 24/7
cong vu tinh Hung Yén nam 2024 trién khai
Béao céo két qua thanh tra viéc thuc hién cac
7 |y d}ph cuap hp lua:[ .chuye‘n ngaflh I,\k')l vy tal Béo céo 2417
S¢ Tai nguyén & Mo6i truong va cac don vi
truc thudc
Thuc hién tiép cong dan thuong xuyén; Tlep Cong vin; Phiéu
8 | nhén, phan loai, xu ly, giai quyét don thu khiéu | chuyén don; Phiéu 2417
nai, t céo, kién nghi, phan anh. hudng dan
VI | Phong Tin nguwéng - Ton gido (5 nhiém vu)
Trinh UBND tinh ban hanh van ban chi dao cac
s0, ban, nganh tinh c6 lién quan, UBND cac
1 | huyén, thi xa, thanh phd thuc hién nhiém vu To trinh 05/7

trong tdm cong tac tin ngudng, ton gido trén dia
ban tinh




Ké hoach tham héi chirc sac, chirc viéc Phat

2 | gido nhan dip An cu két ha Phat lich 2568 - Ké hoach 15/7
Duong lich 2024
Béo cao Ban To6n gido Chinh phu, UBND tinh

3 | tinh hinh va két qua cong tac thang 7/2024, du Bao cao 20/7
kién nhiém vu thang 8/2024
Ban hanh vin ban dé nghi cac s&, nganh tinh,

4 UABND, cac ?uy?n, t‘h1 Xa, t}}.anl} .ph(A) tang cuong Céng vin 20/7
cong tac quan ly nha, dat déi voi Cong giao trén
dia ban tinh
Ban hanh vin ban dé nghi cac s&, nganh c6 lién

5 | quan, UBND cac huyén, thi xa, thanh pho ra Cong van 2417
soat, thong ké cac co s¢ tho ty tin ngudng

VIl | Ban Thi dua - khen thwéng (7 nhiém vu)

Tra 10i van ban cia UBND huyén Phu Cir vé

1 | viéc dé nghi huéng dan mot s6 ndi dung trong Cong van 01/7
viée x¢ét thi dua, khen thudng

9 Tri’nh UBND tinh ban hanh vdn ban nang cao | To trinh, du thao 05/7
chat lugng cong tac thi dua, khen thudng Cong van

3 Bf.n hagh van ban ra soat khen thudng qua trinh Céng vin 10/7
cong hién

4 Tham muu hop Hoi d6ng Thi dua-Khen thuong | Tai liéu, cac diéu 20/7
(phién thtr nhat nam 2024) kién hop
Chuan bi m(:)t s6 noi dung lam viéc vdi ch"w Ké
hoach va Pau tu va mot sO co quan, to chuc

5 | khac ve chi tiéu phat trién kinh t& xa hdi trong Béo cao 21/7
tiéu chi thi dua Cym thi dua cac tinh Dong bang
song Hong
Hoan thién viéc nhap dir liéu khen thudéng | Nhap dir liu trén

6 . % PO 23/7
khéang chién phan mém
Trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach t6 chirc

5 D:c_li hoi Thi dua yéu nudc cac cap, cac nganh | To trinh, du thao Ké 23/7
tién toi Dai hoi thi dua yéu nudc tinh Hung Yén hoach
lan thir 10

VIl | Trung tam Luwu trir lich sir (5 nhiém vu)

B4o c4o thAm dinh Muc luc hd so, tai liéu cia

1 UBND huyén Phu Cu va céc co quan chuyén BA40 C40 08/7

mon thuoc UBND huyén Phu Cur ndp luu vao
Luu trir lich str tinh.




Quyét dinh phé duyét Muc luc hd so, tai lidu
cuia UBND huyén Phu Cu va cac co quan

2| chuyén mon thusc UBND huyén Phii Cir ndp Quyét dinh 1877
luu vao Luu trir lich st tinh
3 Hu@g c}an UBN]? huy@n Yen‘ My chuzin p; th? Céng van 20/7
tuc va ho so, tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st
Thuc hién nhap dir liéu Phong Luu trt UBND . 1.
4 huyén Kim DPong giai doan 1997-2013 4500 trang van ban 21
5 Tlll_rc h1¢g Achln‘h ly,khc?i tai Ahe_:u hi:u trir cua S& 14 mét khéi ai licu 21/7
Nong nghi€p va Phat trién nong thon
IX | Van phong Sé (9 nhiém vu)
1 Tong hop, danh gia xép loai Lanh dao quan 1y, Thoéng bao 05/7
cong chirc, vién chtrc thudc So thang 6/2024 danh gia
Quyét dinh v& viéc phé duyét Quy dinh vi tri, chirc ,
2 | nang, nhiém vu, quyén han cua cac phong thudc Quyét dinh 08/7
Trung tam Luu trit lich str, tryc thudc S& Noi vu
3 Quyét dinh vé viéc kién toan T kiém tra cong Quy &t dinh 10/7
vu cua S& NoOi1 vu ’
4 Quyét dinh ‘tian hetnh Quy che tqhucA hl@n dan chu Quy &t dinh 15/7
trong hoat dong cua co quan S& N1 vu
Quyét dinh vé viéc phé duyét Quy ché lam viéc ,
5 |cua Trung tam Luu trtr lich st tryc thudc S& Quye¢t dinh 18/7
Noi vu tinh Hung Yén
Quyét dinh ban hanh Quy dinh dénh gi4 ning
luc thuc hién cac Chi s6 cai cach nén hanh L 4
6 | chinh déi véi cong chirc, vién chirc thude S Quyet dinh 22/t
NoO1 vu
Ra so4t, bd sung hoan thién H6 so CCVC, thuc hién Cong van,
7 A ta A AL N A, X 2417
cong tac 1ap ho so, tai li¢u vao luu trit co quan Bién ban, HO so
8 | Ké hoach cong tac trong tdm thang 8/2024 Ké hoach 2417
Tiép tuc tham muru trién khai 5 Du an
Mua sim trang thiét bi dung chung, b6 sung hoan .
9.1 | thién h¢ thong phong hop héi truong, lap dat he Ho6 so Du an 24/7
thong may chu, hé thong mang, hé thong an ninh
9.2 | Stra chira, bao dudng nha dé xe HO so Dy 4n 2417
9.3 Stra chita, bao dudng san duong, ranh thoat Hb so Dy 4n 24/7

nudc




Chinh 1y tai liéu, van phong pham chinh 1y tai
lidu Iuu trit c6 gid tri bao quan vinh vién hinh
9.4 | thanh tir ndm 2015 trd vé trudce trén dia ban tinh Ho so Dy an 2417
Hung Yén theo 1 trinh giai doan 2022-2024
(giai doan 3)

Xay dung Dé an sip xép don vi hanh chinh cip ‘
9.5 | huyén, cap xa tinh Hung Yén, giai doan 2023- Ho so Dy an 2417
2025

Téng nhiém vy thang 7 nam 2024: 64 nhiém vu.
II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac d6ng chi Pho Giam ddc So phu trach phong, ban, trung tam thuge
va tryc thudc So chiu trach nhiém chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat viéc phan
cong, to chuc thuc hién cua Trudng cac phong, ban, trung tam thudc va truc
thugc S¢ dam bao chat lugng, dung tién do. Chiu trach nhiém trude Giam déc
S ve két qua thuc hién Ké hoach; truc tlep dé xuat bd sung, diéu chinh nhiém
vu (néu cd).

2. Trudng céac phong, ban, trung tam thudc va truc thudc S&

- Khan truong trién khai Ké hoach, phan cong cu thé, gan voi thoi han cho
ting cong chirc, vién chirc. Chiu trach nhiém trudc Giam ddc S& vé tién do, chat
luong thuc hién K& hoach.

- Chi dao, phan cong cong chuc, vién chuc thuc don vi minh quan ly
phoi hgp vé1 Van phong Sé ra soat, bo sung ho so dang vién, cong chuc, vién
chuc theo quy dinh xong trudc ngay 25/7/2024.

3. Van phong S¢&

- Chu tri, phéi hop vdi cac phong, ban, trung tam thude va truc thudc S&
ra soat, hoan thién ho so cong chirc, vién churc theo quy dinh.

- Gitp Giam doc So kiém tra, theo ddi, don doc, tong hop bao cdo Giam
doc So hang tuan, dot xuat./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Lanh dao S¢; 2
- Trudng cac phong, ban, trung tim
thudc va truc thudc So;
- Trang TTDT Sé;
- Luu: VT, VP.

Ky boi: SO NOI VU
Co quan: Uy BAN NHAN DAN
TINH HUNG YEN

vu Van Kl@liy 24/06/2024 08:26:28
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